Generalforsamlinger, årsmøter og representantskapsmøter.
På bakgrunn av eierskapsmelding for TFK er det innført ny rutine for journalføring av saker som gjelder generalforsamlinger, årsmøter og representantskapsmøter i selskaper der fylkeskommunen har eierinteresser. Rutinen gjøres gjeldende fra og med 15.04.13.
· Det er utarbeidet en oversikt over saksbehandlere for hvert selskap. Denne er utarbeidet av saksansvarlig for eierskapsmelding/strategi.
· Hvert selskap skal ha hver sin arkivsak. Viktig å få med hele navnet til selskapet på tittelen og hvilken selskapsform (AS, IKS osv.)
· [bookmark: _GoBack]Her journalføres alle dokumenter vedrørende selskapet (selskapskontroll etc). 
· Innkalling/sakspapirer skal registreres på saksbehandler jf liste. 
· I tillegg SKAL forværelse til fylkesordfører ha papirkopi (med saksnummer) av innkallingen/sakspapirene. Dette er veldig VIKTIG.
I tillegg får vi noen ganger innkallinger til andre vi samarbeider med der vi ikke har eierinteresser. Disse journalføres på fellessak til sekretær på forværelset.
 

